“正大杯”第十二届全国大学生市场调查与分析大赛浙江省选拔赛
学校报名管理员管理指南

温馨提醒：  
建议使用 Chrome 浏览器
如有疑问请联系技术人员：17366637710（微信同号）。

步骤一，登录
1.登录网址：https://cc.moocollege.com/  点击登录/注册，如图1。
[image: ]

2. 注册二维码见微信通知群：【浙江赛区】市调赛事交流群内通知，请各位院校的市调负责老师务必及时加群。(此群仅各高校该赛事负责老师进入）。QQ群：1016955193。
[image: ]
3.注册完成后，点击账户登录，如图 2。
[image: 1615969235(1)]
图2
步骤二，学校参赛队伍管理
1.登录账号后点击竞赛管理，如图3.
[image: ]
图3

2. 报名管理里，选择竞赛组织名称-选择年份-选择竞赛名称-点击搜索，如图4。
[image: ]
图4
3. 选择导出-原表导出，可得到报名表，查看队伍的详细信息。如图5，表1。
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图5
[image: ]表1
4. [bookmark: _GoBack]检查本校参加“正大杯”第十二届全国大学生市场调查与分析大赛浙江省选拔赛的团队，检查内容如下：（注意：请在3月30日14:00前做好所有检查工作）
（1） 团队信息完善

对参赛队伍的报名情况进行审核是否通过，如图6。

若参赛队伍信息已完善，则进行“通过”操作，即可报名成功（如测试团队1）；
若参赛队伍信息未完善，则不可进行“通过”操作，此时需要提醒队伍完善信息（如测试团队2）。
[image: ]
图6
根据表1情况，没有完成个人信息填写的学生，学校管理员需要联系参赛成员，打开https://cc.moocollege.com/；无需注册，直接选择账号登录，登录用户名：用户手机号，登录密码：手机号后6位 登录以后点击右上角的个人中心→选择左下角个人设置→点击右侧的个人信息后面有个修改下拉箭头→完善带星号详细信息。

（2） 作品审核

点击每个团队提交的作品名称，即可查看作品内容，对参赛作品内容审核是否通过，如图7。

作品要求如下：文本（宋体小四、1.5倍行距），竞赛作品中不得出现学校、参赛队员及指导教师等信息，一经发现，一律作违规处理。

·若表示认可，可以进入评审则点击通过。
（在通过前学生团队可多次提交作品，以最后一次提交内容为准）
·若表示不认可，即点击驳回，驳回可以写驳回原因，如图7反馈给团队队长。
（如有驳回，需删除该团队，并让该团队重新申报并提交作品）
·审核成功后，见图8。
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图7
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图7
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图8
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